
 

一式三联（第一联 学校留存；第二联 用人单位留存；第三联 毕业生留存） 

每位 2012 年拟就业毕业生人手一份，不得遗失。 
 
 
 

北京地区普通高校毕业生就业协议书（填写模板） 

毕业生

基本情

况 

姓    名  性    别  民    族  出生日期  

政治面貌  健康状况 良好 身份证号  

毕业学校 
北京第二外国语学院

中瑞酒店管理学院 
院（系） 

不填， 

空项 
专    业 旅游管理（酒店管理方向） 

学    号   培养方式 统招统分 学    历  本科 学   制 四年 

生源地区 /省  /市  /县（区） 毕业时间 2012 年 7 月 

家庭地址 具体到门牌号 家庭电话 能够联系到的电话 

电子邮箱 能够联系到的  电话/手机                                                                            能够联系到你的手机或电话 

用人单

位基本

情况 

(用人单

位填写) 

单位名称 全称（与公章一致） 组织机构代码  

单位隶属  经济类型 国有、集体、民营、港澳台、外资（勾选） 

单位地址 填写详细地址 邮政编码  

联 系 人   联系电话  单位传真   

电子邮箱 联系人的联系邮箱  

单位性质 
机关、科研设计、高等教育、中初教育、医疗卫生、艰苦事业、其他事业、国有企业、三资企业、艰苦行业企业、

其他企业、部队（勾选） 

档案转寄单位名称 由用人单位、上级主管部门或人才填写，全称 

档案转寄地址 详细地址 

户口迁移地址 涉及迁移户口的填写，不涉及的不填写。 

学校基

本情况 

学校名称 
北京第二外国语学院

中瑞酒店管理学院 
联系人  联系电话 010-89281111-6640 

通信地址 北京市大兴区庞各庄镇工业区田园路 11 号 邮政编码 102601 

经毕业生（甲方）、用人单位（乙方）、学校（丙方）协商，同意达成以下约成：                        

1、甲、乙、丙三方须共同遵守本协议背面所列内容。                                             

2、甲、乙双方如有其他约定，可本着平等协商、权利义务对等的原则另附约定，并视为本协议的一部分。  

3、其他约定（如工作地点、工作岗位等，可另附页说明）： 

                                                                                                                            

                                             其他协议约定可以加写在此处(加写有效)                                                                            

                                                                                                                            

毕业生

意见 
本人自愿到 XXXX 单位就业。                                              签名：                     年   月   日 

用人单

位意见 

用人单位人事部门意见：    

（有人事管理权，能接收档案单位的只需填写此栏加盖公

章）                                           

负责人：______(公章)     年  月   日 

用人单位上级主管部门意见： 

（无人事管理权，不能接收档案的单位，需要由上级主管部门或人

才填写此栏加盖公章） 

负责人：______(公章）    年  月   日 

学校 

意见 

毕业生所在院（系）意见：  

辅导员加盖学生事务部公章，签字及日期 

负责人：_________（公章）      年   月    日 

学校毕业生就业部门意见： 

就业指导中心盖章，签字及日期 

负责人_____（公章）    年   月   日  

备注： 
1、本协议书限国家统一招生录取的普通高等教育非定向本科毕业使用。                           

2、甲、乙双方签署意见后，应在 1 个月内交送丙方签署意见，逾期所产生的后果由责任方承担。 



 
1.《推荐表》是毕业生进行双向选择中的一份重要资格凭证，每位 2012 年拟就业毕业生人手一份，不得遗失。 

2.《推荐表》是由北京市教委统一印制，内容填写要准确，字迹要清楚，不得涂改。 

北京地区普通高校毕业生就业推荐表（填写模板） 
个 

人 

信 

息 

姓    名  性    别  民    族  

一寸 

免冠照片 

政治面貌  出生日期  健康状况 良好 

毕业学校 

北京第二外

国语学院中

瑞酒店管理

学院 

院   系 不填，空项 专    业 
旅游管理（酒店管理方

向） 

学    号  学   历 本科 学    制 四年 

生源地区 
/省（自治区、直辖市）  /市（地区）  /

县（区） 
毕业时间 2012 年 7 月 

通讯地址  邮政编码  

联系电话 固定电话：          手机： 电子邮箱  

奖惩情况 一般指学院级别的奖惩情况，如获奖较多，挑主要的填写。 

社 

会 

实 

践 

                                                                                                         

一般不超过 100 字，做到言简意赅。  

                                                                                                           

特 

长 

及 

能 

力 

1.主修外语语种：如通过了国家外语等级考试的四级或六级，以此填写为好；如未参加国家外语等级考试，就填写“水平

Ⅰ”或“水平Ⅱ”。      

2.计算机水平：指省部级以上的计算机等级考试，没有参加过计算机等级考试的，请不要填写。 

3.特长：不要超过 50 字。    

4.在校期间担任职务：主要指所担任过的院级职务，也可填写班级职务。 

学 

校 

推 

荐 

意 

见 

毕业生培养方式 统招统分 就业范围 不填，空项 

院（系、所）意见 

辅导员填“情况属实”，盖学生事务部公章，日期统一

即可。 

（公章） 

年     月      日 

学校毕业生就业部门意见 

 

加盖就业指导中心公章, 日期统一即可。 

（公章） 

年     月      日 

学校就业部

门名称 

就业指导

中心 
联系人  

联系 

电话 
010-89281111-6640 传真 010-89283200 

备 

注 

1.持此推荐表的毕业生应为国家统一招生录取的普通高等教育毕业生。 

2.此表每名毕业生只有一份，经培养单位校级主管就业部门盖章（红章）有效(复印无效)。 

3.请用人单位于 5 月 15 日前返回学校(培养单位)。   

4.其他                                                                北京市教育委员会印制 

（此表仅限非定向毕业生使用） 

............................................................................................................ 

用 人 单 位 回 执 

                            大学（学院）： 

经研究，我单位拟同意接收你校                    (专业)毕业生                   (学号:                       )，

请凭此回执换发就业协议书，并于请      月      日之前与我单位签订协议书。                   

     年    月    日 （用人单位人事部门公章） 

单位名称  所有制性质  上级主管部门  

单位地址  邮编  联  系  人  电       话  

 


